
หัวข้อวิชา  แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธี e-market & e-bidding 
ชื่อวิทยากร  นางสาวศิริกัญญา รุนประโคน 
จาก  กรมบัญชีกลาง 
 แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (ElectronicMarket : e-market) และวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding :e-bidding) 
 พัสดุที่ต้องด าเนินการจัดหาด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e – market) 
     1. วัสดุส านักงาน 7 ประเภท 
     2. ยารักษาโรค ได้แก่ Doxazosin ยารักษาภาวะต่อมลูกหมากโต และยาป้องกันและรักษาภาวะขาดแคลเซียม 
Calcium carbonate 
 วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e – market) 
 การจัดหาพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะที่ไม่ซับซ้อน เป็นสินค้าหรือบริการทั่วไป มีมาตรฐาน ซึ่งก าหนดให้
ส่วนราชการจัดซื้อสินค้าหรืองานจ้างที่ก าหนดไว้ในระบบ e - catalog กระท าได้ 2 ลักษณะ ดังนี้  
 1. การเสนอราคา โดยใบเสนอราคา (Request for Quotation : RFQ) ได้แก่ การจัดหาพัสดุครั้งหนึ่ง ซึ่งมีราคา
เกิน 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท 
 2. การเสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ (Thai Auction) ได้แก่ การจัดหาพัสดุครั้งหนึ่ง ซึ่งมีราคา
เกิน 5,000,000 บาท 
 ขั้นตอนวิธี e – market 
 1. เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง ใบค าขอเสนอราคา (RFQ) ประกาศ และเอกสารการซื้อหรือ 
การจ้างด้วยวิธี e – market 
 2. จัดพิมพ์รายงานขอซื้อขอจ้าง ร่างประกาศและร่างเอกสารฯ เสนอหัวหน้าส่วนราชการ ผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุ  
 3. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการเผยแพร่เอกสารและประกาศในเว็บไซต์หน่วยงาน/กรมบัญชีกลาง  
และปิดประกาศที่หน่วยงานไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 
 4. ผู้ขาย/ผู้ให้บริการ/ผู้รับจ้าง ที่ลงทะเบียนในระบบ e – GP และมีสินค้าหรือบริการในระบบ e – catalog 
ที่มีความสอดคล้องกับที่ส่วนราชการก าหนดจะได้รับ mail จากระบบ e – GP 
 5. การเสนอราคา (ไม่เกิน 1 วันท าการนับถัดจากวันครบก าหนดที่น าประกาศและเอกสารเผยแพร่ทาง
เว็บไซต์การเสนอราคา โดยใบเสนอราคา (RFQ) วงเงินเกิน 100,000 บาท ผู้เสนอราคาด าเนินการดังนี้ 
         5.1 เมื่อได้รับใบค าขอเสนอราคา (RFQ) และประสงค์จะเสนอราคา เมื่อถึงก าหนดเวลาเสนอราคา  
ให้ Log in เพ่ือส่งใบเสนอราคาผ่านระบบ e - GP 
         5.2 เมื่อเสนอราคาแล้วต้องยืนยันการเสนอราคา โดยเสนอราคาได้ครั้งเดียว การเสนอราคา โดยการ
ประมูลอิเล็กทรอนิกส์  (Thai Auction) วงเงินเกิน 5,000,000 บาท ผู้เสนอราคาด าเนินการดังนี้ 
                - เมื่อได้รับใบค าขอเสนอราคา (RFQ) และประสงค์จะเสนอราคาเม่ือถึงก าหนดเวลาลงทะเบียน  
ให้ Log in เพ่ือลงทะเบียนและทดสอบระบบภายในเวลาที่ส่วนราชการก าหนด (ภายใน 15 นาที) 
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       - เมื่อถึงก าหนดเวลาเสนอราคา ให้เสนอราคาผ่านทางระบบ e – GP ภายในเวลาที่สว่นราชการก าหนด 
 (ภายใน 30 นาที) 
          5.3 ในระหว่างการเสนอราคา ผู้เสนอราคาจะไม่เห็นราคาของผู้เสนอราคารายอ่ืน โดยจะมีเพียงสัญลักษณ์
 ปรากฏบนหน้าจอหากเป็นรายต่ าสุด 
 6. เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคา ให้เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคารายต่ าสุด  
 ใบเสนอราคา เอกสารหลักฐานที่แสดงว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างงานนั้น แคตตาล็อก หรือเอกสาร
 อ่ืน (ถ้ามี) จากระบบ e – GP โดยจัดท าในรูปแบบเอกสาร 
  7. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารต่อหัวหน้าส่วนราชการ
 และส่งผลการพิจารณาให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบและประกาศผลในเว็บไซต์ 
 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e - bidding) 
  การจัดหาพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท โดยเป็นการจัดหาพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะ 
 ที่มีความซับซ้อนมีเทคนิคเฉพาะ หรือเป็นสินค้าหรือบริการที่ไม่ได้ก าหนดไว้ในระบบ e – market 
 ขั้นตอนวิธี e – bidding 
  1. เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างและจัดท าร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เสนอหัวหน้า-
 ส่วนราชการเพ่ือขอความเห็นชอบ(จะแต่งตั้งบุคคลใดบุคคลหนึ่งหรือคณะกรรมการคณะหนึ่งเป็นผู้จัดท ารายละเอียด  
 คุณลักษณะเฉพาะก็ได้) 
      1.1 ไม่น าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพร่หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุจัดท าและเผยแพร่ 
 เอกสารประกวดราคาฯ ในรูปแบบประกาศผ่านทางเว็บไซต์ของส่วนราชการและเว็บไซต์ของ  กรมบัญชีกลาง  
 ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ ไปพร้อมกับให้/จ าหน่ายเอกสารประกวดราคาผ่านทางระบบ e – GP 
      1.2 น าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาฯ ไปเผยแพร่ การเสนอราคาให้ท าหลังปิดการให้/
 จ าหน่ายเอกสารประกวดราคาฯ ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการและก าหนดวันเสนอราคาเพียงวันเดียว โดยจะต้องเป็น 
 วันและเวลาราชการ 
 2. การยื่นเสนอราคา 
     2.1 กรณีไม่มีการยื่นพัสดุเพ่ือน าเสนอ/ทดสอบ ก าหนดให้ผู้เสนอราคา ยื่นเอกสารการเสนอราคา  
 ผ่านทางระบบ e – GP เท่านั้น 
    2.2 กรณีท่ีมีการยื่นพัสดุเพื่อน าเสนอ/ทดสอบ ก าหนดให้ผู้เสนอราคา ยื่นเอกสารการเสนอราคา  
 ผ่านทางระบบ e – GP ก่อน หลังจากนั้นจึงให้ยื่นพัสดุต่อส่วนราชการ ณ สถานที่ท่ีก าหนด ภายใน 5 วันท าการ  
 นับถัดจากวันเสนอราคาตามวัน เวลา ที่ก าหนดไว้ในประกาศผู้เสนอราคาสามารถแก้ไขเพ่ิมเติมเอกสารที่ยื่นได้ 
 ในช่วงเวลาก่อนที่จะตกลงส่งเอกสาร แต่เมื่อได้ตกลงส่งเอกสารแล้ว ระบบ e – GP จะป้องกันไม่ให้มีการแก้ไข 
 หรือยื่นเพิ่มเติมได้ 
 3. หัวหน้าส่วนราชการแต่งตั้ง “คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์” ก่อนถึงก าหนด 
 วันเสนอราคา โดยให้คณะกรรมการมีหน้าที่ ดังนี้ 
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     3.1 รับเอกสารเสนอราคา จัดพิมพ์เอกสารเสนอราคาของผู้เสนอราคาทุกราย รายละ 1 ชุด ลงนาม 
ในเอกสารทุกแผ่น 
         3.2 พิจารณาผลการเสนอราคา โดยพิจารณาคัดเลือกผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติและมีข้อเสนอทางเทคนิค
หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ครบถ้วน ถูกต้อง ตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในประกาศและเอกสาร
ประกวดราคา และคัดเลือกผู้ชนะการเสนอราคาตามหลักเกณฑ์การพิจารณาผู้ชนะการเสนอราคาตามที่ได้ประกาศ 
แล้วจึงรายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็นและเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดต่อหัวหน้าส่วนราชการ โดยผ่านหัวหน้า-
เจ้าหน้าที่พัสดุ โดยคืนหลักประกันการเสนอราคาแก่ผู้เสนอราคารายที่ไม่ได้ถูกคัดเลือกไว้ ภายใน 15 วันและแจ้งผล
การพิจารณาแก่ผู้เสนอราคาทุกรายผ่านทาง e – mail และประกาศผลการพิจารณาทางเว็บไซต์หน่วยงานและ
กรมบัญชีกลาง 
 4. ขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
 5. ท าสัญญา ตรวจรับ และเบิกจ่ายเงิน 
 


